BURMISTRZ
MIASTA BRANIEWA
Zarzadzenie Nr 72/2022

Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie szczegotowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli

wykonywania zadan obronnych na trenie Miasta Braniewa

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r., Nr 16, poz. 151, z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr
131 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 21 marca 2022r. w sprawie szczegétowych zasad planowania,
organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewddztwie warminsko-
mazurskim oraz koordynacji przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organdw samorzadu
terytorialnego w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, zarzadza sie,

Co nastepuje:

§1.
Burmistrz Miasta Braniewa zwany dalej ,organem zarzadzajacym kontrole” planuje, organizuje i prowadzi
kontrole problemowe, a takze organizuje i prowadzi kontrole dorazne zgodnie z zakresem swojej wiasciwosci
rzeczowej i miejscowej zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r., Nr 16, poz. 151, z pdzn. zm.), zwanego

dalej ,rozporzadzeniem”.

§ 2.
1. Wojewoda koordynuje dziatalno$¢ Burmistrza Miasta Braniewa w zakresie planowania kontroli
problemowych, a w szczegdlnosci okresla priorytety w obszarze zadan obronnych podlegajacych kontroli
w danym roku kalendarzowym, odrebnym zarzadzeniem w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan
obronnych.
2. Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1 mogg odnosi¢ sie do zadan realizowanych w czasie osiggania
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz wybranych zadan z plandw operacyjnych
funkcjonowania.
3. Kontrolg obejmuje sie wykonywanie zadan obronnych wynikajgcych z ustaw oraz przepisow wydanych na
ich podstawie, decyzji administracyjnych, uméw cywilno — prawnych i zawartych porozumien.
4. Zakres kontroli powinien wynika¢ z zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne w czasie osiggania

wyzszych stanéw gotowosci obronnej na terenie Miasta Braniewa.

8§ 3.

1. Kontrole problemowe organizuje sie w sposéb planowy w cyklu wieloletnim, z tym Zze kontrola tych
samych jednostek organizacyjnych i przedsiebiorcow, zwanych dalej ,podmiotami kontrolowanymi”, nie
moze by¢ prowadzona czesciej niz raz na 3 lata.



2. Roczny plan kontroli problemowych uwzgledniajacy priorytety, o ktérych mowa w § 2, Burmistrz Miasta
Braniewa sporzadza do dnia 30 grudnia roku poprzedzajgcego rok realizacji planowanych kontroli.

3. Roczny plan kontroli wprowadza sie odrebnym zarzadzeniem w sprawie pozamilitarnych przygotowan
obronnych na dany rok i przesyta sie do wiadomosci jednostkom organizacyjnym albo przedsiebiorcom
przewidzianym do kontroli.

4. Wz6r rocznego planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4.

1. Organ zarzadzajgcy przeprowadzenie kontroli, w terminie co najmniej na 30 dni przed dniem rozpoczecia
kontroli:

1) sporzadza program kontroli, w ktéorym okreSla w szczegdlnosci: jednostke organizacyjng lub
przedsiebiorce podlegajacych kontroli, podstawy prawne prowadzenia kontroli, cel kontroli, zakres
przedmiotowy kontroli, termin kontroli, sktad zespotu kontrolnego i jego przewodniczgcego,

2) powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o zakresie i terminie przeprowadzenia kontroli.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli,
kierownik podmiotu kontrolowanego moze zwrdci¢ sie z prosbg o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli
moze by¢ zmieniony tylko raz.

3. Wzér programu kontroli, w ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1 okres$la zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Wz6r powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2 okre$la zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5.

Wyniki kontroli problemowej i doraznej ujmuje sie w protokole pokontrolnym, ktéry zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe organu administracji samorzadowej prowadzacego kontrole,
2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
3) nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy, ze wskazaniem komorki
organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy, realizujgcego zadania objete zakresem kontroli,
4) zakres przedmiotowy kontroli,
5) opis stanu faktycznego wykonywanych zadan obronnych, objetych zakresem przedmiotowym kontroli,
6) ustalone uchybienia i nieprawidtowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na
wykonywanie zadan obronnych,
7) ocene kontrolowanej jednostki, w oparciu o ustalony stan faktyczny,
8) wnioski i zalecenia zespotu kontrolnego,
9) termin powiadomienia organu zarzgdzajgcego kontrole o realizacji zalecent pokontrolnych,
10) pouczenie o mozliwosci zgtoszenia przewodniczacemu zespotu kontrolnego zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole pokontrolnym,
11) podpisy przewodniczgcego i cztonkdw zespotu kontrolnego,

12) podpis kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy.



§ 6.

1. Ustala sie czterostopniowg skale ocen z kontroli:

1) pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci lub uchybien, albo
gdy stwierdzone uchybienia majg charakter formalny, s sporadyczne i nie majg wplywu na
kontrolowang dziatalnos¢,

2) pozytywna z uchybieniami - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci, ale
stwierdzono powtarzajgce sie uchybienia lub uchybienia wystepujgce w znacznej ilosci, w tym o
charakterze formalnym, ktdre nie majg zasadniczego wptywu na kontrolowang dziatalnosg,

3) pozytywna z nieprawidtowosciami - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci
merytoryczne, ale nie miaty one zasadniczego wptywu na kontrolowang dziatalno$¢ oraz zdolno$¢ do
realizacji zadan,

4) negatywna - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowosci merytoryczne, ktére
majg zdecydowany wpltyw na kontrolowang dziatalnosc i zdolnos¢ do realizacji zadan.

2. Za uchybienie nalezy uznaé odstepstwo od stanu pozgdanego o charakterze wytgcznie formalnym,
niepowodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zardwno w aspekcie finansowym, jak i
wykonywanych zadan.

3. Za nieprawidtowos¢ nalezy uzna¢ dziatanie lub zaniechanie, ktére z punktu widzenia kryteriéw kontroli jest

nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne.

§7.

1. Protokdt pokontrolny zatwierdza organ zarzadzajgcy kontrole, a przewodniczacy zespotu kontrolnego, w
terminie 30 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych przesyla protokdt pokontrolny kierownikowi
kontrolowanej jednostki organizacyjnej i jej organowi nadrzednemu albo kontrolowanemu przedsiebiorcy.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
organu zarzadzajgcego kontrole oraz dla kierownika podmiotu kontrolowanego, a w przypadku kontroli
jednostki organizacyjnej, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden przewodniczacy zespotu
kontrolnego przesyta organowi nadrzednemu kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokdt, o ktorym mowa w ust. 1 i odsyla
organowi zarzadzajgcemu kontrole odpowiednio jeden lub dwa jego egzemplarze, w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania.

4. Wzér protokotu pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 1 i § 5 okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 8.

1. W razie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym przez kierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy, ich zasadno$¢ podlega ponownemu

sprawdzeniu.



2. Przewodniczacy zespotu kontrolnego dokonuje analizy zlozonych zastrzezen, w tym w zakresie
koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych i zajmuje ostateczne stanowisko w sprawie
uwzglednienia lub nieuwzglednienia zastrzezen.

3. Stanowisko, o ktérym mowa w ust. 2 przewodniczacy zespotu kontrolnego sporzadza na piSmie i
przedstawia organowi zarzadzajgcemu kontrole, w celu rozpatrzenia oraz przekazuje kierownikowi
kontrolowanego urzedu Ilub jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy w terminie 14 dni od dnia

doreczenia zastrzezen.

§9.

1. Burmistrz Miasta Braniewa w terminie okreslanym przez Wojewode w odrebnym zarzadzeniu w sprawie-
realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok, przesyta Wojewodzie sprawozdanie z
realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych za ubiegty rok.

2. Wzér sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2020 Burmistrza Miasta Braniewa z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie

planowania oraz realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie Miasta Braniewa .

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 72/2022 Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

NAZWA URZEDU

ZATWIERDZAM

ROCZNY PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH
WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH NA TERNENIE MIASTA BRANIEWA NA ............... ROK

miejscowos$¢ miesigc sporzadzenia rok



1. Podstawe opracowania rocznego planu kontroli stanowi:

1) e,

2. Wroku .ccoeeeeenernnn. , zgodnie z okreslonymi przez Wojewode Warminsko- Mazurskiego priorytetami, celem kontroli problemowych w
..................... bedzie sprawdzenie prawidtowosci wykonywania zadan obronnych oraz okreslenie stanu przygotowac obronnych, w nizej
okreslonych obszarach:

3. Planowane kontrole

Lp. Przedmiot kontroli Nazwa Jednostl_(l Termln_ Skiad zespotu Uwagi
kontrolowanej kontroli kontrolnego
1 2 3 4 5 6

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 72/2022 Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022

(miejscowos¢ i data)

PROGRAM KONTROLI*

Lp.

Elementy programu kontroli

Tres¢ programu kontroli

Oznaczenie kontroli (znak 7
numer)

Oznaczenie jednostki
podlegajgcej kontroli
(nazwa, adres)

Podstawy prawne
prowadzenia kontroli

Cel kontroli (nalezy okreslic
co chcemy o0siggnac poprzez
przeprowadzenie kontroli w
ustalonym zakresie)

Zakres przedmiotowy
kontroli (obszar poddany
kontroli ggodn/e Z planem

Termin kontroli

Rodzaj kontroli
(kompleksowa, problemowa,
dorazna)

Plan przebiegu czynnosci
kontrolnych (Harmonogram
prowadzenia kontroli)

Sktad zespotu kontrolnego,
ze wskazaniem jego
przewodniczacego

10.

\Whnioski i zalecenia z
wczesniejszych kontroli
wykonywania zadan
obronnych w jednostce
kontrolowanej

11.

Zatozenia organizacyjne
(sprawy dotyczace kontroli;
organizacja kontroli, skala
ocen)

PROSZE 0 AKCEPTACJE:
AKCEPTUJE:

/podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego/

‘podpis kierownika komorki do spraw kontroli wykonywania zadari obronnych/

E3

moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczegdlinosci wynikajace z przepisow odrebnych

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 72/2022 Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

(miejscowosc i data)
(nazwa organu zarzadzajgcego kontrole)

Znak Sprawy :

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych ( Dz. U. nr 16, poz. 151 z p6zn. zm), oraz ,Planu

kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych na ..... r." stanowigcego zatgcznik nr...do
Zarzadzenia Nr ... Burmistrza Miasta Braniewa z dnia ........ w sprawie pozamilitarnych przygotowan
obronnych na terenie Miasta Braniewa w ....... roku*, informuje, ze w dniu ....r. zostanie
przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych
W e e (jednostka kontrolowana) (adres jednostki poddanej
L)1 o] PSS

(pieczec, data i podpis zarzadzajacego kontrole)

Pouczenie:

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli,
kierownik kontrolowanego urzedu, jednostki organizacyjnej lub przedsiebiorca, moze zwrdci¢ sie z prosbg o
zmiane terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 72/2022 Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

ZATWIERDZAM
(miejscowosc i data)

(znak sprawy)

Pani / Pan
(imie, nazwisko, stanowisko kierownika
podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz.151, ze zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem"
oraz § 7 ust. 1 Zarzadzenia Nr... /2022 Burmistrza Miasta Braniewa 2z dnia ......... 2022 r. w sprawie
szczegotowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych na
terenie Miasta Braniewa w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych,
przekazuje Pani /Panu protokdt pokontrolny (oraz kolejna podstawa prawna, np. zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych

przygotowan obronnych w danym roku). 3
PROTOKOL POKONTROLNY

Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolny Burmistrza Miasta Braniewa (nazwa komorki organizacyjnej urzedu),
w skfadzie:

— przewodniczacy zespotu (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): .......cccceeiiviiiiiiins s vee, ,
na podstawie dowodu osobistego seria ... nr... i upowaznienia nr... wydanego przez.........cccceveeeievnnene v oo
— cztonek zespotu (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): ......ccccovveeuiiiiciiiiiniciie e, ,

na podstawie dowodu osobistego seria ... nr... i upowaznienia nr... Wydanego Przez.........cccceveeeieevnireeennnns

TEPMIN KONEFOIT: ...ttt bt bttt e h et b e e s h e e bt e ae e e he e sbeeneesheenbesbeebeeneenee
(data rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych z podaniem dni ewentuainej przerwy w kontroli)

(NG Tu o] [l o= 0] 1017 a o] T TR PSSR
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli w jednostce)

W okresie objetym kontrolg i w czasie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

(imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian, data objecia stanowiska)

(imie, nazwisko i stanowisko pracownika oraz kierownika jego komorki organizacyjnej, data objecia
stanowisk)

odpowiedzialny/a za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie ........ccccccevveccuiieeeenenniennnns .

(regulamin organizacyjny lub inny wtasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowigzkéw pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksieze kontroli jednostki kontrolowanej pod numerem ...................

Przedmiotem kontroli jest wykonywanie zadan obronnych w zakresie (zgodnie z zawiadomieniem o kontroli):

1)
2)



3)
4)

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu faktycznego
wykonywania zadari obronnych w jednostce kontrolowanej, zgodnie z zakresem przedmiotowym kontroli,
ustalone uchybienia i nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wplywu na
wykonywanie zadar obronnych):

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia
[P PP PP (ocena zgodnie z czterostopniowg skalg ocen).
Whioski i zalecenia zespotu kontrolnego:

1)
2)
1)
2)

O realizacji wnioskow 1 zalecen zespotu kontrolnego, prosze powiadomi¢ Burmistrza Miasta Braniewa (organ
zarzadzajacy kontrole), w terminie 30 dni od podpisania przez Panig/Pana protokotu pokontrolnego lub od
dnia otrzymania ostatecznego stanowiska w sprawie zgloszonych zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole pokontrolnym.

Pouczenie:

1) Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia przewodniczgcemu zespotu
kontrolnego, zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia.

2) Zasadnosc zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu, a ostateczne stanowisko w sprawie uwzglednienia
lub nieuwzglednienia zgtoszonych zastrzezen, organ zarzadzajgcy kontrole przedstawi kierownikowi podmiotu
kontrolowanego w terminie 14 dni, od dnia doreczenia zastrzezen.

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego) (podpis przewodniczacego zespotu
kontrolnego)

(podpis cztonka zespotu kontrolnego)

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



Zatgcznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 72/2022 Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

(miejscowos¢ i data)

Zgodnie z § 9 ust. 1 Zarzadzenia Nr 131 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 21 marca 2022 r.
w sprawie szczegotowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim oraz koordynacji przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania
zadan obronnych, przesytam sprawozdanie z kontroli wykonywania zadan obronnych
zrealizowanych przez (organ zarzadzajgcy KONtrol€) suusssssssssssssnmsssnssssnnans PR . . roku:

1. Podstawa prawna wykonywania kontroli zadan obronnych przez (organ zarzadzajagcy kontrole)
......................................................................... (wlkasne  zarzadzenie w  sprawie  kontroli
wykonywania zadan obronnych)

2. Ogodlna ilos¢ podmiotéw, na ktore natozone zostaty zadania obronne, zgodnie z wiasciwoscig
MiejSCOWQ i rZECZOWQ - ............ .

3. Czy opracowano roczny plan kontroli ? - ........c.....ceeee.. (wpisa¢ TAK lub NIE).
1) Jesli TAK — podac podstawe prawng wprowadzenia planu KOntroli ...........eeeeeeeeeeeeeeiiiciiiieeennn,
.............................................. (wiasne zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych przygotowan
obronnych
na dany rok),
2) Jesli NIE - podacéprzyczyny

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK, nalezy podac:

1) Ilo$¢ zaplanowanych kontroli - ...,
2) Ilo$¢ przeprowadzonych kontroli -.....,

(wpisac liczbe przeprowadzonych kontroli oraz nazwy podmiotéw kontrolowanych)
3) Ilo$¢ kontroli, ktdre sie nie odbyty oraz z jakich przyczyn

5. Zakres przedmiotowy przeprowadzonych kontroli wykonywania zadan obronnych (odrebnie dla
kazdego
kontrolowanego podmiotu):
1)
2)
3)

6. Ocena kontrolowanego podmiotu, zgodnie z czterostopniowg skalg ocen z kontroli, odzwierciedlajgca
stopien prawidtowosci wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny stan przygotowan obronnych,
wraz z krotkim uzasadnieniem:

1)



2)
3)

Stwierdzono przypadki braku realizacji zadan obronnych objetych zakresem kontroli ? - (wpisa¢ TAK
lub NIE), a jesli wpisano TAK — podac ustalone w toku kontroli przyczyny i wydane zalecenia zespotu
(o] a1 o] 1 T<T o T PP PPPPPTIN

Czy przeprowadzono kontrole wykonywania zadan obronnych w trybie doraznym ? - ............ (wpisaé
TAK lub NIE) a jesli wpisano TAK — podac¢ ilo$¢, przyczyny, nazwe podmiotu kontrolowanego, zakres
przedmiotowy kontroli, ocene i zalecenia zespotu kontrolnego:

1)
2)

(podpis organu zarzgdzajgcego kontrole)

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



