BURMISTRZ
MIASTA BRANIEWA

Zarzadzenie Nr 169/2022
Burmistrza Miasta Braniewa

z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powotania zespotow spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021, poz.
217 z pdzn. zm.) oraz zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 110/2013 Burmistrza Miasta Braniewa z dnia 20
sierpnia 2013 r., w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Braniewa,

dotyczacej zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, zarzgdzam co nastepuje:

§1.

W dniach 20.10.2022 r. - 15.01.2023 r., przygotowac, przeprowadzi¢ i rozliczy¢é okresowg inwentaryzacje
rzeczowych skladnikdbw majgtkowych UM Braniewa metodg spisu z natury, wg. Harmonogramu

Przeprowadzenia Inwentaryzacji w roku 2022 — zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.

Dla potrzeb realizacji przedsiewziecia , powotuje na Wniosek Przewodniczgcego Komisji 5 zespotow

spisowych , wg. stanu osobowego - jak w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3.

Spisowi podlegajg rzeczowe sktadniki majatkowe z podziatem na n/w obszary spisowe, {j. :

1. Urzad Miasta Braniewa (wszystkie pomieszczenia biurowe i gospodarcze budynku przy ul. Kosciuszki
111).

2. Stacja Diagnostyczna w Braniewie - pomieszczenia budynku przy ul. Kosciuszki 111 (w zakresie zakupow
zewidencjonowanych w ksiedze materiatowej UM w Braniewie).

3. Pomieszczenia Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych Urzedu Miasta w Braniewie,
przy ul. Kosciuszki 10.

4. Pomieszczenia Wydziatu Gospodarki Mieszkaniowej UM w Braniewie ,przy ul. Kosciuszki 1009.

5. Targowisko Miejskie w Braniewie Pl. J Pitsudskiego (w zakresie zakupdw zewidencjonowanych
w ksiedze materiatowej UM w Braniewie).

6. Ochotnicza Straz Pozarna w Braniewie, pl. Strazacki 2 (w zakresie zakupéw zewidencjonowanych
w ksiedze materialowej UM w Braniewie).

7. Braniewskie Centrum Kultury w Braniewie ul. Katedralna 9 (w zakresie zakupoéw zewidencjonowanych

w ksiedze materialowej UM w Braniewie).



8. Zakfad Gospodarki Komunalnej w Braniewie, ul. Rzemieslnicza 1 (w zakresie zakupdéw
zaewidencjonowanych w ksiedze materiatowej UM w Braniewie).

9. Pomieszczenie Monitoringu Wizyjnego Gminy Miasta Braniewa, ul .Moniuszki 11 A
oraz wyposazenie i urzadzenia Punktéw Kamerowych .

10. Komenda Powiatowa Policji w Braniewie przy ul. Moniuszki 11 Aw (w zakresie zakupow

zewidencjonowanych w ksiedze materialowej UM Braniewa).

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Miasta Braniewa , Sekretarzowi

Gminy Miasta
Braniewa oraz Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Z-ca Burmistrza



HARMONOGRAM
PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACII

Zafacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 169/2022
Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 20.10.2022 r.

Lp. | Przedsiewziecie Wykonawca Wspotwykonawca Termin Uwagi

wyk.

1. |Przeprowadzenie czynnosci Burmistrz Miasta | Skarbnik Gminy, Do
przygotowawczych do inwentaryzacji Etap I: | Braniewa Sekretarz UM, 20.10.2022 r.
1) wyznaczenie o0s6b do zespotow Kier. Wydz. UM,

spisowych; Przewodniczacy
2) opracowanie i wydanie zarzgdzenia w Komisji.

sprawie przeprowadzenia

inwentaryzacji oraz powotania zespotow

spisowych.

2. |Przeprowadzenie czynnosci Burmistrz Miasta | Skarbnik Gminy, do
przygotowawczych do inwentaryzacji Etap II:| Braniewa Sekretarz UM, 27.10.2022 r.
1) dokonanie podziatu mienia urzedu na Kier. Wydz. UM,

rejony i pola spisowe; Przewodniczacy
2) spowodowanie uporzadkowania Komisji,
magazynow i sktadowisk. Osoba materialnie
odpowiedzialna
2. |Przeszkolenie Komisji i zespotéw spisowych. |Przew. Komisji Skarbnik, do
Cztonkowie Komisiji,[04.11.2022 r.

3. | Pobranie o$wiadczenia od osoby materialnie |Przew. Komis;ji Osoba materialnie |Przed
odpowiedzialnej przed rozpoczeciem odpowiedzialna rozpoczeciem
czynnosci spisowych. spisu.

4. | Dostarczenie arkuszy spisowych dla Przew. Komisji Przew. Zespotéw  |do
Zespotow Spisowych. Spisowych 08.11.2022r.

5. | Przeprowadzenie czynnosci spisowych. Zespoly Spisowe |Osoba materialnie |08-18.11.

odpowiedzialna 2022 r.

6. |Pobranie o$wiadczenia od osoby materialnie |Przew. Komis;ji Osoba materialnie |[po
odpowiedzialnej po zakonczeniu czynnosci odpowiedzialna zakonczeniu
spisowych. spisu

7. | Dostarczenie arkuszy spisowych do Komisji | Przew. Zespotéw | Cztonkowie do
Inwentaryzacyjnej w celu rozliczenia. Spisowych Zespotow 21.11.2022r.

Spisowych

8. |Dokonanie poréwnania sktadnikéw ujetych |Komisja Osoba materialnie |do
w spisach z natury z ewidencjag UM odpowiedzialna 24.11.2022 r.
Braniewa i sporzadzenie protokotu z
poréwnania sktadnikdw majatkowych
(ewidencja ilosciowa) .

9. |Sporzadzenie czesci opisowej i przekazanie |Przew. Komisji Cztonkowie do
Skarbnikowi Gminy dokumentéw z Komisji 25.11.2022 r.
czynnosci inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej

10. | Zaewidencjonowanie wynikéw Skarbnik Gminy. |Osoba materialnie |do
inwentaryzacji w dokumentach odpowiedzialna, 15.01.2023 r.

ewidencji materiatowej UM w Braniewie.
Zakonczenie Inwentaryzacji.

WF stanowisko ds.
ewidencji srodkow
trwatych,

Komisja Inwent.

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Z-ca Burmistrza




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 169/2022
Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 20.10.2022 r.

SKEAD OSOBOWY ZESPOLOW SPISOWYCH
DO PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH URZEDU MIASTA
w BRANIEWIE W ROKU 2022

ZespOt Nr 1 — Przewodniczacy : Paulina Wysocka
Czlonek Zespotu : Radostaw Mirkowski

Zespot Nr 2 — Przewodniczacy : Iwona Prymon
Cztonek Zespotu : Anna Ry$

Zespot Nr 3 — Przewodniczacy : Monika Osinska
Cztonek Zespotu : Patrycja Stabon

Zespot Nr 4 — Przewodniczacy : Monika Elert

Czlonek Zespotu : Marek Sobieski

Zespot Nr 5

Przewodniczacy : Michat Gtaz
Czlonek Zespotu : Ksenia Karkut

Rezerwa osobowa — Agata Ostrowska

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Z-ca Burmistrza



