Zarzadzenie Nr 16/2022
Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 27 stycznia 2022 roku

w sprawie okreslenia zasad przekazywania i konsultowania materiatdéw w ramach spdjnej
polityki promocyjnej miasta Braniewa

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 18 oraz art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. W trosce o nalezyty wizerunek Miasta ustala sie szczegétowy, ujednolicony zakres
dziatan promocyjnych lezagcych w kompetencji Urzedu Miasta Braniewa i jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Braniewa stuzgcy zwiekszeniu dostepnosci informaciji
na temat dziatan podejmowanych przez Miasto.

2. Przez dziatania na rzecz promocji miasta Braniewa rozumie sie dziatania majgce
charakter zarowno promocyjny, jak i informacyjny, kreujgcy pozytywny wizerunek
miasta Braniewa.

3. Koordynacja dziatan promocyjnych ma réwniez na celu utatwienie wspodtpracy
pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Braniewa, spétkami miejskimi,
jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury w ramach prowadzonych przez
Miasto dziatan informacyjno-promocyjnych.

§2.

1. W ramach spdjnej polityki promocyjnej miasta Braniewa zobowigzuje sie
Kierownikéw Wydziatéw, Koordynatoréow wieloosobowych stanowisk Urzedu Miasta
Braniewa, Prezeséw Spdtek Miejskich, Dyrektordw jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Braniewa i Dyrektoréw Instytucji Kultury do realizacji nastepujgcych zadan:

1) konsultacji i akceptacji projektéw materiatéw promocyjnych Miasta,

2) przygotowania informacji o planowanych wydarzeniach,

3) niezwtocznego przygotowania i przekazywania relacji, opisdw, reportazy
i podsumowan z wazniejszych wydarzen w sposdéb umozliwiajgcych ich
bezposrednie umieszczenie na stronie internetowej miasta i w mediach
spotecznos$ciowych,

4) wykonania fotorelacji i nagran z wydarzen w dobrej jakosci umozliwiajgcej ich
bezposrednie umieszczenie na stronie internetowej miasta i w mediach
spotfecznosciowych,

5) konsultowania z komdrka organizacyjng Urzedu Miasta Braniewa
ds. promocji miasta przygotowywanych dziatan, konkursow i programow,
ktore mogg by¢ wykorzystywane w promocji i budowaniu dobrego wizerunku
Miasta.

2. Obowigzek dbania o rzetelne i prawidtowe dane spoczywa na Kierownikach komaérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Braniewa, Prezesach Spoétek Miejskich, Dyrektorach
jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Braniewa i Dyrektorach Instytucji Kultury.



§ 3.

Za materiaty promocyjne uwaza sie plakaty, ulotki, wydawnictwa, albumy, foldery,
broszury, informatory, mapy, plany miasta, kalendarze, gadzety itp.

Procedurze konsultowania podlegajg projekty wydawnictw drukowanych (albumy,
foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, plany miasta, plakaty, kalendarze itp.)

i multimedialnych (filmy, DVD, strony www) oraz gadzety o tresci promujacej walory
inwestycyjno-gospodarcze, turystyczne, kulturowe oraz kulturalne i sportowe Miasta
Braniewa opatrzone w herb i/lub logo miasta Braniewa.

Projekty materiatéw promocyjnych powinny zostac przedtozone do akceptacji

w terminie co najmniej 14 dni przed ich publikacja.

Projekty materiatdw promocyjnych nalezy przedtozy¢ do akceptacji w wersji
elektronicznej na adres mailowy: promocja@braniewo.pl. W tytule nalezy zawrzeé
nastepujgcy klauzule ,,Materiaty promocyjne dot. ... (nalezy wskaza¢ nazwe projektu/
wydarzenia) — nazwa jednostki”.

Komérka organizacyjna Urzedu Miasta Braniewa ds. promocji w terminie 3 dni
roboczych wydaje opinie w sprawie przedtozonego projektu.

W przypadku braku akceptacji, projekt materiatéw promocyjnych ulega zwrotowi
wraz z zaleceniami. Poprawiony projekt nalezy przekaza¢ do ponownej akceptacji nie
pozniej niz na 7 dni przed wykonaniem czy publikacja.

Informacje o nadchodzgcych wydarzeniach przykazywane sg najpdzniej 3 dni przed
ich realizacjg na adres e-mail umpromocja@braniewo.pl

Biezgce relacje, opisy, reportaze, podsumowania z wydarzen, wykonane fotorelacje

i nagrania przekazywane sg niezwtfocznie po ich realizacji na adres e-mail
umpromocja@braniewo.pl

§4.

Upowaznia sie komorke organizacyjng Urzedu Miasta Braniewa ds. promocji

do akceptacji projektéw, o ktérych mowa w § 3.

Komérka organizacyjna Urzedu Miasta Braniewa ds. promocji koordynuje dziatania
Miasta w zakresie promocji, aktywizacji spotecznej, kultury, sportu, ekologii, edukacji
i bezpieczenstwa.

W ramach powierzonych dziatart komadrka organizacyjna Urzedu Miasta Braniewa ds.
promoc;ji wspotpracuje z wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta
Braniewa.

§5.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie komdérkom organizacyjnym Urzedu
Miasta Braniewa, Prezesom Spoétek Miejskich, Dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Braniewa i Dyrektorom Instytucji Kultury.

Koordynacje wykonania zarzgdzenia powierza sie komorce organizacyjnej Urzedu
Miasta Braniewa wtasciwe] ds. promocji.
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§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Tomasz Sielicki



