
 

 

Braniewo, dnia 14.02.2024 r. 
 

OR.271.1.1.2024.KG 
 
 
 

Zapytanie cenowe dla zamówienia publicznego o wartości 
mniejszej niż 130.000,00 zł 

 
       w/g rozdzielnika 
 
 
          W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości  

mniejszej niż 130 000,00 zł zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej  

wykonania zamówienia obejmującego: Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego 

nad realizacją zadania pod nazwą: „Przebudowa dróg gminnych w obrębie ulicy Sportowej 

w Braniewie“.  

Zadanie inwestycyjne dofinansowane jest ze środków Rządowego Funduszu Rozwoju Dróg na rok 

2023. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Zakres rzeczowy zadania objętego nadzorem inwestorskim obejmuje m. in. :  

1) Wykonanie projektu wykonawczego w wprowadzenie zmian istotnych do pozwolenia na 

budowę jeżeli takie powstaną. Zakup mapy do celów projektowych po stronie Wy-

konawcy, 

2) Demontaż płyt betonowych z ul. Sportowej, ul. Maratońskiej i ul. Piłkarskiej, protokolarne 

ich przekazanie Zamawiającego oraz przewóz na miejsce wskazane przez Zamawiającego, 

3) Wykonanie prac pomiarowych/ geodezyjne wytyczenie terenu , prace przygotowawcze i 

roboty ziemne, wycinka drzew na podstawie uzyskanej decyzji. 

2. Szczegółowy zakres robót objętych nadzorem określa załącznik nr 5 do niniejszego zapytania. 

3. Do zakresu obowiązków Inspektora Nadzoru Inwestorskiego należeć będzie zarządzanie 

procesem inwestycyjnym, który będzie obejmował w szczególności: 

1) organizacja i nadzór inwestycyjny nad realizacją inwestycji, w tym:  

a) pełnienie nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami, a w szczególności zgodnie z 
ustawą z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682 z późn. 
zm.) i przepisami wykonawczymi, 

b) reprezentowanie interesów Zamawiającego na budowie w zakresie spraw tech-
nicznych i ekonomicznych w ramach dokumentacji projektowej, prawa budowlanego 
oraz umowy o wykonanie robót budowlanych, 



 

 

c) stały i systematyczny – co najmniej  2 razy w tygodniu nadzór budowy w okresie 
prowadzenia robót – o  każdorazowym przeprowadzaniu kontroli musi być poinformo-
wany Zamawiający, 

d) dopilnowanie, żeby cały zakres rzeczowy objęty zamówieniem wykonania robót - 
został wykonany, 

e) w razie stwierdzenia w dokumentacji projektowej wad lub niedokładności, albo też 
konieczności wprowadzenia zmian w celu zastosowania innych rozwiązań kon-
strukcyjnych lub innych materiałów niż przewidziane w dokumentacji projektowej, lub 
w celu osiągnięcia oszczędności i obniżenia kosztów budowy, Inspektor jest zobo-
wiązany zwrócić się z odpowiednim wnioskiem do Zamawiającego o przeprowadzenie 
w dokumentacji zmian i poprawek w terminie uzgodnionym z Wykonawcą robót bu-
dowlanych, 

f) kontrolowanie przestrzegania na budowie zasad BHP i utrzymania porządku, 
g) wszelkie stwierdzone w trakcie robót kolizje z urządzeniami podziemnymi należy uz-

godnić z właścicielem tych urządzeń, 
h) pełny nadzór nad dostawami i wszystkimi robotami budowlanymi i instalacyjnymi 

wszystkich branż, 
i) nadzór nad jakością wykonywanych robót i kontrola jakości materiałów celem uni-

knięcia zastosowania materiałów budowlanych wadliwych i niedopuszczonych do sto-
sowania w budownictwie, 

j) kontrola jakości wykonanych robót i wbudowanych materiałów i ich zgodność z obo-
wiązującymi przepisami i normami, 

k) akceptacja materiałów budowlanych i urządzeń, 
l) kontrola zgodności wykonanych robót z dokumentacją projektową, umową i innymi 

dokumentami, 
m) sprawdzanie i odbiór robót ulegających zakryciu lub zanikających - w terminie do 2 

dni roboczych od daty otrzymania zgłoszenia, 
n) sporządzenie protokołów konieczności w przypadku potrzeby wykonania robót dodat-

kowych lub zamiennych, uzasadnienie potrzeby wykonania tych prac oraz wniosko-
wanie do Zamawiającego o ich wykonanie, 

o) sprawdzenie i odbiór robót objętych odbiorem końcowym - w terminie do 7 dni ro-
boczych od daty zawiadomienia o zakończeniu przedmiotu i osiągnięcia gotowości do 
odbioru, 

p) uczestniczenie w próbach i odbiorach technicznych instalacji i urządzeń, których obo-
wiązek przeprowadzenia wynika z przepisów szczególnych, 

q) rozstrzyganie w uzgodnieniu z Zamawiającym spraw technicznych powstałych w toku 
wykonywania robót, 

r) zatwierdzanie przedstawionych metod wykonania robót budowlanych, włączając w to 
roboty tymczasowe i zabezpieczające zaproponowane przez wykonawcę robót, 

s) zatwierdzanie wszelkich materiałów i urządzeń przewidzianych przez wykonawcę 
robót do zastosowania, egzekwowanie od wykonawcy i przedstawianie, na każde 
żądanie Zamawiającego, dokumentów/dowodów dopuszczenia do stosowania mate-
riałów i wyrobów budowlanych, 

t) dojazd i pobyt na terenie budowy personelu w składzie niezbędnym do prawidłowego 
sprawowania nadzoru, począwszy od dnia rozpoczęcia realizacji usługi. Wymagana 



 

 

jest obecność przynajmniej 2 razy w tygodniu oraz na każde wezwanie  Zama-
wiającego w sprawach wymagających niezwłocznego zajęcia stanowiska przez nadzór 
inwestorski, 

u) egzekwowanie od kierownika budowy i kierowników robót wykonania poprawek bądź 
ponownego wykonania wadliwie wykonanych robót, a także wstrzymanie dalszych 
robót budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja mogłaby wywołać zagroże-
nie bądź spowodować niezgodność z projektem budowlanym, 

v) wskazywanie możliwości powstania ewentualnych opóźnień lub zagrożeń w realizacji 
zadania i każdorazowe powiadamianie Zamawiającego o ewentualnym zagrożeniu 
terminowego wykonania robót, 

w) analiza i ocena dotycząca proponowanych przez Wykonawcę robót budowlanych spo-
sobów rozwiązywania powstałych problemów oraz przewidywanych zagrożeń, 

x) zawiadamianie Zamawiającego niezwłocznie (najpóźniej w terminie 24 godzin) o za-
istniałych na terenie prac nieprawidłowościach, 

y) sprawdzanie wykonania robót zanikowych, 
z) bieżące egzekwowanie ustaleń z narad dotyczących postępu prac i narad tech-

nicznych, 
aa) uczestnictwo w Radach Budowy organizowanych nie częściej niż 4 razy w miesiącu 

przez Zamawiającego, 
bb) przyjęcie od Wykonawcy robót budowlanych skompletowanej całościowej dokumen-

tacji powykonawczej, sprawdzenie jej kompletności poprzez dokonanie stosownej 
adnotacji i uczestniczenie w czynnościach odbioru końcowego, 

cc) potwierdzenie gotowości do odbioru robót, 
dd) uczestnictwo w odbiorze końcowym, odbiorze pogwarancyjnym oraz przeglądach 

gwarancyjnych w tym kontrola usunięcia ujawnionych wad, 
ee) uczestnictwo w okresie gwarancji oraz kontrola usunięcia ujawnionych wad. 
 

Szczegółowy zakres obowiązków Inspektora nadzoru inwestorskiego został określony we wzorze 

umowy, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania.  

II. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Zamawiający wymaga wykazania przez Wykonawcę następujących warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie: 

1) posiadania wiedzy i doświadczenia: Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca 

wykaże doświadczenia przy pełnieniu funkcji nadzoru inwestorskiego nad dwoma 

robotami budowlanymi polegającymi na budowie/ przebudowie drogi, o wartości nie 

mniejszej niż 3 000 000,00 brutto każda, z podaniem dat wykonania i podmiotów na rzecz 

których usługi te zostały wykonane, wraz z dokumentami potwierdzającymi wykonanie 

wskazanych usług -  wykaz usług+ referencje, 

2) posiadania zdolności technicznej lub zawodowej wykonawców. Warunek zostanie speł-

niony, jeżeli Wykonawca wykaże jedną osobę posiadającą uprawnienia do nadzorowania 



 

 

robotami budowlanymi w specjalności drogowej według obecnych przepisów Prawa Bu-

dowlanego lub odpowiadające im uprawnienia uzyskane według wcześniej obowiązują-

cych przepisów Prawa budowlanego-  wykaz osób + kopia uprawnień i dokumenty 

zaświadczające spełnianie warunków jw. 

Wykonawca wyznaczy Inspektora wiodącego tzw. koordynatora czynności nadzoru na 

budowie. 

III. Kryteria oceny ofert 
 

Kryteria oceny ofert – cena 100%. 
 

IV. Termin składania ofert: 
 

1. Termin składania ofert do dnia 26.02.2024 r. do godz. 15:00. 

2. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Liczy się data wpływu oferty na jeden ze wskazanych adresów. 

1) w formie pisemnej na adres:  

Urząd Miasta Braniewa, ul. Kościuszki 111, 14-500 Braniewo. 

2) za pośrednictwem faksu:  

55 243 – 29 – 28  

3) lub za pośrednictwem poczty elektronicznej:  

sekretariat@braniewo.pl  

 

V. Sposób sporządzenia oferty: 

 

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu. 

2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  

3. Wykaz wykonanych usług należy sporządzić zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik 
nr 3 do zapytania. 

4. Wykaz osób spełniających określone wymagania należy sporządzić zgodnie                      
z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania. 

5. Dokumentacja projektowa stanowi załącznik nr 5 do zapytania. 
6. W przypadku załączenia do oferty dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

polski, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenia na język polski, 
poświadczone przez Wykonawcę. 

7. Zamawiający może wezwać Wykonawców którzy nie złożyli wymaganych oświadczeń, 

dokumentów lub pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego 

oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe 

pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie. Złożone na wezwanie 

Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
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wykonawcę warunków udziału w postępowaniu wymagań określonych przez 

zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

8. Zamawiający może wezwać w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia 

wyjaśnień dotyczących złożonej oferty, oświadczeń lub dokumentów. 

 

VI. Termin realizacji zamówienia:  

 

Sprawowanie czynności Inspektora Nadzoru rozpoczyna się od dnia przekazania placu budowy 

Wykonawcy i pełniony będzie do dnia podpisania protokołu końcowego odbioru robót (termin 

realizacji robót budowlanych – 30.09.2025 r. , z zastrzeżeniem, iż przedmiot zamówienia pełniony 

będzie przez okres gwarancyjny wynikający z umowy z Wykonawcą zadania tj. „Przebudowa dróg 

gminnych w obrębie ulicy Sportowej w Braniewie”. 

Okres gwarancyjny nie będzie krótszy niż 60 miesięcy liczony od daty odbioru końcowego. 

 

VII. Odrzuceniu podlegają oferty: 

 

1. których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 

2. złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu 
ofertowym lub 

3. złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym lub 

4. Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę  

5. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

Osobą do kontaktu z oferentami jest: 

• Pani Julita Diemieńczuk -  Kierownik Wydziału Inwestycji, tel. 55 644-01-09,                                           

e-mail: julita.diemienczuk@braniewo.pl   

• Pani  Katarzyna Gapski – Inspektor ds. zamówień publicznych, tel. 55 644-01-42,                      

e-mail: zamowienia.publiczne@braniewo.pl  

 

Zamawiający zastrzega, że w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwotę jaką 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, może przeprowadzić negocjacje             

z Wykonawcami, którzy złożyli dwie najkorzystniejsze oferty. 

 

W przypadku wybrania Państwa oferty, zostaną Państwo poinformowani odrębnym pismem                  

o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.  
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INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH – OBOWIĄZEK                                
INFORMACYJNY RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2  i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Miasta Braniewa, ul. Kościuszki 111, 

14 – 500 Braniewo, zwany/-a dalej również „Administratorem” lub „Zamawiającym”. 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z Inspekto-

rem Ochrony Danych (IOD). Kontakt z  IOD pod adresem email: iodum@braniewo.pl lub pisem-

nie na adres Administratora.  

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego/rozeznanie rynku                   

tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w związku z realizowaną 

umową – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  i c RODO zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi. Po ustaniu celu pierwotnego dane będą przetwa-

rzane w celach archiwalnych, kontrolnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z właści-

wymi przepisami szczególnymi. 

W przypadku wyboru oferty – dane będą również przetwarzane w celach wypełniania obowiąz-

ków prawnych ciążących na Administratorze związanych z rachunkowością, podatkami, archiwi-

zacją na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

4. Odbiorcy danych - dane mogą zostać powierzone tzw. podmiotom przetwarzającym na pod-

stawie odpowiednich instrumentów prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna,                  z 

zakresu ochrony danych osobowych), a także udostępnione podmiotom, które zwracają się o 

udostępnienie danych w trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej; organom władzy pu-

blicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów 

władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązują-

cego prawa. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby 

rachunkowości oraz ze względów podatkowych, będziemy je przetwarzać tak długo jak będziemy 

do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, 

w którym powstał obowiązek podatkowy. Nadto dane będziemy przechowywać przez okres prze-

dawnienia roszczeń, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany 

naszymi przepisami archiwalnymi.  

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzo-

wany, stosownie do art. 22 RODO. 

7. Posiada Pan/Pani prawo: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

w tym prawo do uzyskania kopii danych; 
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania / uzupełnienia danych oso-

bowych; 

c) prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych 

w art. 17 RODO, tj. w przypadku gdy: 

• dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób prze-

twarzane, 

• osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, 

• osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która 

jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania 

danych, 

• dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 

• dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z 

przepisów prawa; 

d) prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 

określonych w art. 18 RODO, 

e) prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek i na wa-

runkach określonych w art. 20 RODO,  tj. w przypadku gdy: 

• zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarza-

nia danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej przez Administratora, 

• przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w któ-

rych nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i 

wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szcze-

gólności gdy osoba, której dane dotyczą jest dzieckiem. 

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na 

warunkach określonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy: 

• zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarza-

nia danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej przez Administratora, 

• przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w któ-

rych nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i 

wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szcze-

gólności gdy osoba, której dane dotyczą jest dzieckiem; 



 

 

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

Swoje prawa może Pan/Pani zgłaszać poprzez przesłanie wiadomości e-mail na adres                      
iodum@braniewo.pl lub pisemnie na adres Administratora.  

8. Podanie danych osobowych  jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziału w postępowaniu, 

jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemożliwi wzięcie udziału w 

postępowaniu i zawarcie umowy.   

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO – obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, 
których dane są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu ubieganiasię 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

Źródło pozyskania danych oraz kategorie tych danych:  

Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich bezpośrednio od 

Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od oferenta/drugiej strony umowy (czyli pod-

miotu, z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w umowie, ofercie) jako 

osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia. 

Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe 

takie jak:  imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres (w 

przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą), inne podstawowe dane podane tylko w 

niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy. 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

Państwa dane będą przetwarzane również w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 

6 ust. 1 lit. f RODO, w celu należytego przebiegu postępowania, a później zawarcia i realizacji po-

między stronami umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

Pozostałe wymagane informacje (m.in. na temat administratora, przysługujących praw), zostały po-

dane powyżej, w punktach 1-7.  

Wykonawca jest zobowiązany przekazać informacje związane z przetwarzaniem danych 

osobowych - osobom fizycznym, których dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny 

sposób udostępnia Zamawiającemu.  

 

 

                                                                             BURMISTRZ 
 

                                                                                    Tomasz Sielicki 
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