Zarzadzenie Nr 75/2024
Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 31.05.2024 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia w trybie podstawowym bez negocjacji na realizacje zadania pn.
»Braniewo, budynek urzedu miasta (1878 r.): wymiana dachu, instalacji odgromowej wraz
z renowacjq i konserwacjq elewacji sterczyn i okienek dachowych”.

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pdzn. zm.) Burmistrz Miasta Braniewa
zarzqdza, co nastepuje:

§1.
Powotuje sie Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na w/w zadanie w sktadzie:
1. Julita Diemienczuk — Przewodniczgcy
2. Patrycja Stabonn — Cztonek
3. Anna Weryk - Cztonek
4. Katarzyna Gapski - Sekretarz

§2.
Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:
1) przedstawienie Burmistrzowi Miasta Braniewa propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
¢) wyboru najkorzystniejszej oferty
2) wystgpienie do Burmistrza Miasta Braniewa o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamdwienia;
3) dokonanie czynnosci otwarcia ofert;
4) dokonanie oceny spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom;
5) dokonanie oceny ofert niepodlegajgcym odrzuceniu;
6) sporzadzenie wymaganej przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.) — dale;j:
»PZP” dokumentacji z przeprowadzonego postepowania zgodnie z ustawa.

§3.
Komisja Przetargowa dziata zgodnie z regulaminem pracy komisji przetargowej stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§4.
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$é za koordynacje procesu oceny
ofert.
3. Cztonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialnos$¢ za decyzje podejmowane przez
Komisje.
4. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z oferentem, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte badz z chwilg uniewaznienia postepowania.

§ 5.



Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Przetargowe;j.

§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. BURMISTRZA

Anna Kapusta
Zastepca Burmistrza



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 75/2024
Burmistrza Miasta Braniewa
z dnia 31.05.2024 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
powotanej w sprawie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie
podstawowym bez negocjacji na realizacje zadania pn. ,,Braniewo, budynek urzedu miasta
(1878 r.): wymiana dachu, instalacji odgromowej wraz z renowacjq i konserwacjq elewacji
sterczyn i okienek dachowych”.

Rozdziat |
Organizacja i sktad komisji przetargowej

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej
,Komisjg”.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym
pojeciem rozumie¢ Burmistrza Miasta Braniewa, a takze osobe wykonujgca czynnosci
zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2
1. Komisje Przetargowgq powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta Braniewa.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczgcy komisji,

2) Sekretarz komisji,

3) 2 cztonkdéw komisji,

4. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komorki ds. zamowien publicznych,
cztonkami sg osoby z komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji. Przewodniczgcym Komisji jest
pracownik komdrki organizacyjne;.

6. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

7. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisOw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3



1. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w
danym postepowaniu, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1-3 PZP z zachowaniem terminéw, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 5-6 PZP. Przed ztozeniem ww. oswiadczen kierownik zamawiajgcego
uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie
wyltgczyc sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na pismie Przewodniczgcego komisji oraz Burmistrza Miasta
Braniewa, a w przypadku, kiedy wytagczenie dotyczy Przewodniczgcego Komisji —
Burmistrza Miasta Braniewa.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajgca
wyltaczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

84

1. Przewodniczgcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Burmistrza Miasta
Braniewa o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczyé w
jej pracach z gtosem doradczym.

3. Postanowienia § 3 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§5
Komisje obowigzuje tajemnica sali obrad gwarantujgca niezbedng swobode i niezawistos¢
komisji, obejmujgca miedzy innymi powstrzymywanie sie kazdego Cztonka komisji z
ujawnianiem wiadomosci na temat wewnetrznych okoliczno$ci zwigzanych z przebiegiem

badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert, z wyjgtkiem informacji zamieszczonych
w protokole postepowania.

Rozdziat i
Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej

§6

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Prowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego komisja:

1) przedstawia Burmistrzowi Miasta Braniewa propozycje:
— wykluczenia wykonawcy,



1.

— odrzucenia oferty,
— wyboru najkorzystniejszej oferty.

2) wystepuje z wnioskiem do Burmistrza Miasta Braniewa o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia,

3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

5) dokonuje oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

6) sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego postepowania zgodnie z ustawa.

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§7

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) whnioskowanie do Burmistrza Miasta Braniewa o odwotanie cztonka Komisji, ktory
nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w § 3 albo ztozyt nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze
o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddéw;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Burmistrza Miasta Braniewa o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

4) informowanie Burmistrza Miasta Braniewa o przebiegu prac Komisji, w tym o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§8

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu
z postepowania wraz z zatgcznikami;

2) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentdéw zwigzanych z tym
postepowaniem;

3) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegélnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,



b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce
lub kontrole,
c) dokonania jej archiwizacji.

§9

Protokot postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
Przetargowej.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Burmistrza Miasta
Braniewa protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja konczy dziatalno$é z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.



