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UCHWALA NR XX/196/2020

RADY MIEJSKIEJ W BRANIEWIE
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Centrum Ustug Wspolnych w Braniewie
oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, wzwigzku z art. 10a, pkt1art. 10b ust. 1i 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o0samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r. poz. 713) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 iust. 2,
wzwigzku zart. 11 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 869 z pézn. zm.), Rada Miejska w Braniewie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2021 roku tworzy si¢ samorzadowsg jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum
Ustug Wspoélnych w Braniewie, zwang dalej CUW, jako jednostke obstugujaca, prowadzaca wspdlna obshuge
szkol, przedszkoli i ztobkow prowadzonych przez Gming Miasta Braniewa.

§ 2. 1. CUW wyposaza si¢ w mienie ruchome, stanowigce obecnie wyposazenie stanowisk ksiggowych,
ds. ptac oraz ds. kadr izaméwien publicznych szkét iprzedszkoli gminnych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Miasto Braniewo.

2. Wykaz mienia, o ktorym mowa § 2 ust. 1 zostanie okreslony w sporzadzonych odrgbnie protokotach
przekazania miedzy dyrektorem CUW, a dyrektorami szkot i przedszkoli Gminy Miasta Braniewa.

§ 3. Nadaje si¢ Statut Centrum Ustug Wsp6lnych w Braniewie stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Braniewa.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywiel4 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego z mocg od 1 stycznia 2021 roku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Braniewie
Dariusz Frackiewicz
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Zatacznik do uchwaly Nr XX/196/2020
Rady Miejskiej w Braniewie
Z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych w Braniewie

Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Uslug Wspdlnych w Braniewie, zwany dalej CUW, jest jednostka organizacyjng Gminy
Miasta Braniewa, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. CUW dziata na podstawie obowigzujacych przepisow prawa oraz niniejszego Statutu.
§ 3. 1. CUW ma swojg siedzibe w Braniewie.
2. CUW dziata w granicach administracyjnych Gminy Miasta Braniewa.
3. Centrum Ustug Wspdlnych w Braniewie uzywa nazwy skroconej CUW w Braniewie.
4. Jednostkami obstugiwanymi s3:
a) Szkota Podstawowa Nr 3 im,. Senatu RP w Braniewie ul. PCK 4,
b) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Ziemi Braniewskiej w Braniewie ul. Moniuszki 22a,

C) Szkota Podstawowa Sportowa Nr6im. Jana Pawla II z Oddzialtami Przedszkolnymi w Braniewie
ul. Konarskiego 13,

d) Przedszkole Miegjskie Nr 2 w Braniewie ul. R6zana 14,
e) Przedszkole Miejskie Nr 4 ul. Sucharskiego 19A
f) Ztobek Miejski w Braniewie ul. Sucharskiego 19A.
Przedmiot dzialania

§4.1. CUW jest jednostka obstugujaca w rozumieniu przepisOw prawa; zapewnia wspolng obstuge
finansowa, rachunkowa, administracyjng ,organizacyjng oraz z zakresu sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych.

2. Wspdlna obstuga, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych informacji niezbednych do
opracowania przez nich projektow planéw finansowych,

¢) doradztwo przy opracowywaniu przez dyrektoréw jednostek obstugiwanych plandéw finansowych oraz
biezacy nadzor nad ich realizacja,

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,
€) zapewnienie realizacji zadan gtownego ksiegowego.
2) w zakresie obstugi rachunkowe;:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych,
C) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa o rachunkowosci i przepisami wykonawczymi,

e) obstuga finansowo-ksiegowa funduszu zdrowotnego i zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
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3) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej:
a) prowadzenie dokumentacji dyrektorow jednostek obstugiwanych,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

C) sporzadzanie list ptac pracownikow jednostek obstugiwanych, dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz
naliczanie i odprowadzanie zwigzanych ztym S$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS i urzedu
skarbowego,

d) sporzadzanie deklaracji dla ZUS oraz urz¢du skarbowego,
e) obstuga prawna CUW i jednostek obstugiwanych,
4) sprawozdawczo$¢ w petlnym zakresie.

3. Poza zakresem nalezacym do wspolnej obstugi, o ktorej mowa w ust.2 do przedmiotu dziatania CUW
nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
i ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. 0 finansowaniu zadan o$wiatowych, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem przedszkoli i szkot publicznych,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sieci publicznych przedszkoli,

C) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia planu sieci publicznych szkot podstawowych oraz granic ich
obwodow,

d) prowadzenie spraw dotyczacych powierzenia stanowiska dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;j,
e) prowadzenie spraw dotyczacych likwidacji lub przeksztatcenia szkoty,

f) prowadzenie spraw dotyczacych przekazania szkot osobom fizycznym lub prawnym nie bedacych
jednostkami samorzadu terytorialnego,

g) prowadzenie spraw dotyczacych taczenia szkot roznych typow lub placowek w zespoty,
h) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

i) prowadzenie spraw dotyczacych nadawania icofania szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,

j) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania i rozliczania dotacji dla szkot niepublicznych posiadajacych
uprawnienia szkoly publicznej, przedszkoli niepublicznych oraz innych form wychowania
przedszkolnego oraz kontrola w tym zakresie,

K) analizowanie projektow organizacyjnych obstugiwanych jednostek pod katem zgodnosci
Z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

1) koordynowanie spraw w zakresie nhauczania indywidualnego oraz tworzenia klas integracyjnych
w szkotach podstawowych i oddziatow integracyjnych w przedszkolach,

m) ewidencja i kontrola realizacji obowigzku szkolnego oraz obowigzku nauki,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow;

2) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy - Karta Nauczyciela, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkot, w tym przygotowywanie projektéw pism dotyczacych
nawigzania stosunku pracy, przebiegu pracy oraz rozwiazywania stosunku pracy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych zoceng pracy dyrektorow placowek o$wiatowych w ramach
kompetencji nalezacych do organu prowadzacego, wspoldzialanie z organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny w tym zakresie,

C) udziat w pracach komisji nadajacej nauczycielom kolejne stopnie awansu zawodowego,
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d) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,
W tym techniczne organizowanie posiedzen Komisji Egzaminacyjnej nadajacej nauczycielom awans
zawodowy nauczyciela mianowanego,

e) wspotdziatanie z Kuratorium Os$wiaty i zwigzkami zawodowymi w sprawach wymagajacych uzgodnien
lub opinii,
f) prowadzenie spraw w zakresie przygotowania projektow zasad wynagradzania pracownikow

pedagogicznych oraz przyznawania i wyplacania $wiadczen pracowniczych nauczycielom placowek
o$wiatowych prowadzonych przez gming,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem i doksztatcaniem nauczycieli,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o dotacje celowe oraz koordynowanie
dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych z réznych zrodet na realizacje zadan
oswiatowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektow umozliwiajacych pozyskiwanie $rodkéw
pomocowych z Unii Europejskiej przeznaczonych na oswiate;

5) prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z systemem informacji o$wiatowej (SIO) na szczeblu
gminnym.

6) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania mieniem placéwek obstugiwanych i cuw.
Organizacja CUW
§ 5. 1. CUW-em Kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych w Braniewie.

2. Dyrektor CUW-u dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta Braniewa.

3. Dyrektor CUW-u w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace CUW i ponosi za
nie odpowiedzialnos¢.

4. Dyrektor CUW jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢
jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor CUW-u jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta Braniewa.

6. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora CUW wykonuje Burmistrz Miasta
Braniewa.

7. Do zadan Dyrektora CUW nalezy:
1) organizowanie pracy CUW;
2) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan CUW;
3) realizacja planu finansowego.

8. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu Pracy, jest zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikéw CUW i wykonuje wobec nich czynnosci z zakresu prawa pracy.

9. Szczegbdlowa organizacje CUW okresla regulamin organizacyjny, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
CUW, po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Braniewa.

Nadzoér nad dzialalno$cia CUW
§ 6. Nadzor nad dziatalnoscig CUW sprawuje Burmistrz Miasta Braniewa.
Gospodarka finansowa CUW
§ 7. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest plan dochoddéw 1 wydatkow zwany dalej planem finansowym
jednostki.

3. Ksiggowos¢ CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

4. Gltowny ksiggowy odpowiada za prawidlowg gospodarke finansowg CUW.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego  —5 — Poz. 4377

Postanowienia koncowe

§ 8. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.
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